
事務補助員（委嘱員）の募集について 
  

在レオン日本国総領事館では、在留邦人・進出日系企業実態調査事務補助員（委嘱員）

を１名募集しています。応募資格等は以下の通りです。 

  

１．応募資格 

（１）資格：メキシコで就労可能な査証を持っている日本人 

（２）技能：スペイン語でのコミュニケーション能力を有する方 

 

２．主な委嘱業務内容 

（１）在留邦人実態調査に係わる事務全般の補助 

（２）進出日系企業実態調査に係わる事務全般の補助 

（３）領事業務に係わる事務全般の補助 

 

３．委嘱期間 

  ２０２３年１２月１日から２０２４年２月２９日までの間の２５日間相当（勤務日

は別途指定。土日などの当館休館日は非勤務日。） 

 

４．勤務時間 

  一日７時間（９：１５－１３：３０、１５：００－１７：４５）を目安に相談可 

 

５．委嘱料（税込み。交通費等の諸手当の支給はありません。） 

  時給１０．５ドル×７時間×２５日＝１，８３７．５米ドル相当のペソで支払 

  

６．応募方法 

（1）次の書類各１部を １１月 ２０ 日（月）必着で当館まで送付ください。 

ア 履歴書（日本語） 

※書式は自由ですが、住所、氏名、生年月日、電話番号、メールアドレス、学歴、職歴、 

資格、特技、志望動機を記載願います。 

イ 日本国旅券のコピー 

ウ メキシコ滞在許可証のコピー 

（2）送付先 

 ryojibu@lo.mofa.go.jp 

 

７．選考方法 

書類選考後、追ってご連絡いたします。 

（問い合わせ先） 



在レオン日本国総領事館 

Blvd. Adolfo Lopez Mateos No.1717 Piso 9、 Col. Los Gavilanes、 Leon、 Guanajuato 

Tel: ＋52(477)343-4800 

Fax: ＋52(477)764-0603(領事班) 

Email: ryojibu@lo.mofa.go.jp 


